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1. Introducao

O Sistema de Gestao Descentralizada (SGD) da Fundacao Getulio Vargas
(FGV) ¢é uma plataforma desenvolvida para garantir agilidade e
transparéncia na gestao de recursos descentralizados as unidades
escolares.

Por meio do SGD, os fornecedores podem acessar solicitacdes de compras
feitas pelas escolas do Estado de MG e cadastrar suas propostas
diretamente na plataforma.

Este manual tem como objetivo apresentar as principais funcionalidades do
sistema, facilitando o entendimento e o uso do SGD pelos fornecedores.
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2. Trilha do Fornecedor
2.1 Cadastro do Fornecedor

O acesso ao Sistema de Gestao Descentralizada (SGD) é realizado através
do link: https://sgd.municipios.fgv.br.

Ao acessar o link, a primeira pagina exibida serd a dos perfis, na qual o
usuario devera selecionar qual o perfil que sera utilizado para acessar o

sistema. Os perfis disponiveis sdao: Fornecedor, Escola ou Secretaria de
educacao.

SGD W FGV
Qual perfil vocd se encaixa?
o 2 .
: . - At
Bem-vindo ao Sistema de Gestio
Descentralizada da FGV =
lli-f,l
A,

WTFGY DGPE

Ao selecionar a opg¢ao Fornecedor, serd necessario realizar o cadastro no
sistema caso ainda nao esteja cadastrado. Se o fornecedor ja possui
cadastro, basta realizar o login utilizando suas credenciais.

SGD \"FGV

Faca Seu Login

CPF

Bem-vindo ao Sistema Insira seu CPF
de Gestao

Descentralizada da FGV

Senha

Insira Sua Senha Ry

Uma plataforma unificada para o planejamento, uso e
monitoramento dos recursos descentralizados para as
escolas da rede.

Esqueceu a senha?

Ticko o cle fomns il o trassparertter
Entrar >
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Caso nao tenha cadastro, o Fornecedor deverd clicar no botao
“Cadastre-se”. Podera selecionar a opcgao “Pessoa Fisica” ou “Pessoa

Juridica”.

Selecione sew tipo Jundico

Para o cadastro de pessoa fisica, o fornecedor deve preencher
atentamente os seguintes dados: UF (selecionar o estado do Minas Gerais -
MG), Nome da Rede (selecionar "Secretaria de Estado de Educacao de

Minas Gerais"), Nome Completo, CPF, E-mail e Senha.

Atencado: Inicialmente, vocé conseguira se vincular apenas a uma rede.

Cadastro de Pessoa Juridica

Rede de Cadastro
*UF * Nome da Rede

Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais ~

Inscrigo Estadual Inscrigio Municipal

Inscrigdo estadual Inscrigio municipal

* E-mail da Instituicio

Digite o e-mail da Instituicio
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Para o cadastro de pessoa juridica, o fornecedor deve preencher
atentamente os seguintes dados: UF (selecionar o estado do Minas Gerais -
MG), Nome da Rede (selecionar "Secretaria de Estado de Educacao de
Minas Gerais"), CNPJ, Inscricdo Estadual, Inscricdo Municipal, Razao Social,
Nome Fantasia, E-mail da Instituicdo e Senha.

Atencao: Inicialmente, vocé conseguira se vincular apenas a uma rede.

Cadantro de Pessod Jundica

Botw 4t

Uma vez realizado o cadastro, o Fornecedor sera direcionado a tela de
Aceite de Termos, exibida no primeiro login. O Fornecedor devera marcar a
caixinha de aceite e Confirmar.
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Uma vez logado no sistema, vocé fornecedor devera complementar seu
cadastro. Esse cadastro passara pela aprovacao da Secretaria de Educacgao
e, apenas apos aprovado, que o Fornecedor podera enviar suas propostas.

SGD W . - . o . @ Vo Wk

Ao clicar em “Completar Cadastro”, vocé fornecedor devera preencher os
dados de UF, Nome da Rede, Numero da Inscricao Estadual e Inscricao
Municipal. Ao finalizar o preenchimento, clicar em “Préximo”.

SGD W < . . - . @
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Na tela seguinte, vocé fornecedor devera preencher os dados do
Representante Legal, sendo estes o Nome Completo, CPF e E-mail. Ao
finalizar o preenchimento, clicar em “Préximo”.

SGD W e . . o . ® ndo Wi

" M Crmglets
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Na tela seguinte, vocé fornecedor devera preencher os dados da empresa
como CEP, UF, Municipio, Endereco, Numero, Complemento, Celular
Comercial, Telefone Comercial, CNAE Primario, CNAE Secundario e Dados
Bancarios. Ao finalizar o preenchimento, clicar em “Préximo”.
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Na tela seguinte, vocé fornecedor devera preencher os dados dos Sécios,
sendo estes Nome Completo, CPF, se possui ou ndo cénjuge. E possivel
adicionar mais categorias para que todos os sécios sejam cadastrados. Ao

finalizar o preenchimento, clicar em “Préximo”.

SGD W © - . o . @ Mo Mo
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Por fim, deverao ser anexados os documentos solicitados, a exemplo do
Cartao CNPJ, Comprovante de Residéncia e etc. Ao completar o cadastro,

devera clicar em “Enviar para Analise”.

SGD \¥ @ inico EaFomecedor~ & Compras~ @ %91763;40001677 NF
Fomnecedor

Meu Cadastro

Preencha todos os campos obrigatrios antes de submeter o cadastro para dar sequimento ao processo de registro.

Rede de Cadastro Representante Legal Pessoa Juridica Sécios Documentos

Para completarmos seu cadastro serd necessério realizar o envio de documentos, que sdo necessarios para a validagio das suas demais informagdes cadastradas nas etapas

anteriores.

© Voce precisa anexar todos os documentos obrigatérios antes de continuar.

Documentos adicionais P) - Obras

Alvara de localizagdo e funcionamento
‘ & Anexar arquivo

Clique ao lado para anexar o arquivo, ou arraste o documento até a area demarcada

CertidGes Negativas de Débitos Municipais

Clique ao lado para anexar o arquivo, ou arraste o documento até a drea demarcada.

Certido vigente de registro e quitagdo da pessoa juridica no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia (CREA L Anexar arquivo

Clique ao lado para anexar o arquivo, ou arraste o documento até a area demarcada.

[¢]

Documentos comuns Pessoa Juridica
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Uma vez enviado para analise, o cadastro sera direcionado a analise e
sujeito a aprovacgao da Secretaria de Educacgao.

[4F

Cadastro emviado para analise COM VX BIed
Vi @ peder b o eempieier © (et do Cadastre

Para visualizar a interagao da Secretaria de Educacao, o fornecedor podera
clicar, na pagina inicial, na opg¢ao “Situacao de Cadastro”.

SGD W

Acerso Rapido

Compras

R

@ Mo Mibgice

Formecedor
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Ao clicar em “Situacao de Cadastro” vocé Fornecedor sera direcionado a
pagina onde sera exibido o progresso do status do cadastro.

SGD " o ISP — @

Caso sejam necessarias corregcdes, o status serda atualizado para
"Aguardando correcoes", e vocé, fornecedor, devera realizar as alteragcdes
necessarias.
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2.2 Envio de Proposta de Orcamento

Apos ter seu cadastro analisado e aprovado, vocé estara apto para emitir

solicitagbes de orcamento no sistema, através do menu
“Compras”>"Orcamento”:

SGD W @ Bf

Orcamentos

Munipios Excola

Nessa tela vocé ira visualizar todas as solicitagdes de orcamento enviadas
pelas escolas. Aquelas com status “Nao enviada” sdao as que vocé pode
incluir uma proposta de orcamento:

Orcamentos
Municipios [scola Grupo de Despess Ano Status
ID do Orcamento @ Ano © Escola @ Prazo Proposta £ Status @ Al
2024000004 2024 ESCOLA TESTE 10/08/2024 & 2,
2024000002 2024 ESCOLA TESTE 1 03/05/2024 8 s
. . N

Ao clicar no botdo azul “Visualizar” e, em seguida, no botao “Cadastrar
Proposta”, vocé podera cadastrar sua proposta para a solicitacdo em
questao. O cadastro é feito item a item, com o valor total e a descricao da
garantia. Além disso, no campo observagdes € necessario incluir a
descricao pormenorizada do item oferecido ( marca, especificagcdes

técnicas, validade, entre outras informagdes necessarias para a analise pela
escola).
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WO SULs AL orss
Prare de Entrega dos Bens « Mercadonias Prazo de Emrega/Evecucio
w )
1 adardia Botljdo de gis 13kg  Unidade 3
- refd
* Valor por Item Valer Totsl
RS Q.00
Descrigho da Garantia do ltems
* Observacies
o RS 0.00
Mg Gecian 3p10 ava realaar 50308 08 JYVICOS BroPOsios Nesse Presente ONamento

Apds enviar a cotagcao vocé deve aguardar o prazo solicitado pela escola
para cotacdao de preco. Caso sua proposta seja selecionada, a pessoa
responsavel na unidade escolar irda entrar em contato para formalizar a
contratagcdo e combinar o inicio da execugao, conforme prazos
pré-acordados na solicitagao e proposta de orcamento.
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